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CEFALT

MO TA CONG VIEC
Ké toan tong hep

M0 ta cbng viéc:

Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép

vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

T chirc thuc hién cong tac ké toan, 1ap bao cao tai chinh, bao cao ké toan quan tri,
bao quan, luu trit tai liéu ké toan, cung cap thong tin thudc phan hanh, phan viéc duoc

phan cong hoac phu trach.
Trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh.

T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, kinh phi thudc phan
hanh, phan viéc phu trach va dé xuit bién phap quan 1y, st dung tiét kiém, co hiéu

qua cac ngudn von hoic kinh phi.

Thuc hién cac cong viéc chuy@n mon cua ké toan tong hop;

Quan ly hé théng ching tir, s sach theo quy dinh;

Thuc hién cac cong viéc khéc theo su phan cong cia Ban Giam déc.

. Yéu cau

Tét nghiép dai hoc tré 1én voi chuy@n nganh ké toan, kiém toén, tai chinh.
Hoan thanh khéa hoc va dugc cap Ching chi boi dudng ké toan truéng.

C6 nang luc nghiép vu ké toan, nam viing ché do ké toan, luat thué..

C6 kinh nghiém 1ap béo cao tai chinh va quyét toan thué.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viée, voi tap thé, phdi hop cong tac tot.
Trung thyec, thfmg thén, kién dinh nhung biét léng nghe.

Diém tinh, nguyeén tic, can than, bao mat thong tin.

Kha nang doan két ndi bo.

Chiu duogc ap lyc trong cong viéc.

San sang chiu duoc ap luc tir cong viée, 1am ngoai gio khi cong viée yéu cau.



